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电子招标采购平台操作指引

登入平台网站及注册

1) 供应商注册网址为 https://www.365trade.com.cn/，点击“供应商入口”进

行免费注册及登陆

2) 需使用IE11及以上版本浏览器（支持Windows10/Windows8/Windows7操作系

统）

3) 以下过程若遇操作问题可电话咨询010-86397110
4) 供应商需提供“组织机构代码”或“社会信用代码”(三证合一)，在注册

过程中需将“组织机构代码证”或“营业执照”(原件或复印件加盖公司红色

公章)的照片或扫描图片上传至平台供审核。

审核及完善信息

参与项目及购标审核

结算付款及获取发票

下载获取招标文件

缴纳保证金

1) 供应商注册账号信息需经平台基础审核，工作时间审核时长不超过3小
时；通过后会有短信通知。

2) 审核通过的供应商完善其他信息；审核不通过的供应商需修正信息后再次

提交审核直至审核通过；只有审核通过的供应商才可以通过平台参与项目；

1) 供应商按照招标公告中提醒在平台中选择要参与项目；（上传购标确认文

件、勾选是否需要邮寄）

2) 购标前需项目经理审核，供应商在完成购标前需等待项目经理审核通过后方

可购标，审核时长由项目经理决定。

1) 平台中支持网上支付、电汇、现金。项目支付方式会由项目经理提前设置

好，供应商自由选择；网上支付可分为个人网银、企业网银两种支付渠道。

2)结算页面中填入社会信用代码/税号。

3)标书费发票获取，结算时需选择“开发票”并完善发票相关的信息后由中信

国际招标提供；

4)平台服务费发票获取方式为：通过平台下载增值税电子普通发票；

1)完成结算和付款后，在平台中可下载电子版招标文件，招标文件附件及

后续项目发布的项目澄清文件；

2)如有项目澄清文件查看后。

1）供应商完成购标后，可缴纳保证金页面获取虚拟账号信息，虚拟账号对
项目内一个标包及供应商具有唯一性，即项目内不同标包及不同供应商所

获取的虚拟账号都为不同的；

2）供应商获取虚拟账号后，需以“电汇”方式向保证金虚拟账户内汇入投

标保证金；

3）供应商可在所参与的项目页面查看保证金缴纳情况及退款情况；
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一、用户环境配置 

1.检查操作系统： 

平台支持的操作系统：Windows7/Windows8/Windows10 

2.浏览器选择： 

使用 IE11 浏览器 

 

2 



二、注册登入账号 

 
 
用 IE11 浏览器打开中招联合招标采购平台首页（www.365trade.com.cn） 
以下过程若遇操作问题可电话咨询 400-092-8199 
点击【供应商入口】>【立即注册】,填写完成后点击【完成注册】等待平台审核 
审核通过后，会有短信通知。 

 

三、参与项目 

通过审核，登入供应商首页。 
选择更多，寻找项目或进行项目关键字/代理机构名称检索后，点击我要参与。 
 

3 

http://www.365trade.com.cn/


 

 

四、支付费用 

在首页中点击购标申请。 
需上传购标确认文件后，点击加入购物车，需等待招标代理公司确认后才可以进行支付。 
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招标代理公司确认后，点击去结算。 
 

 
点击结算，结算页面中，提交支付费用，支付成功后可查看支付情况。 
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确认支付成功信息 
 

五、标书下载 

主页中在我参与的项目中，黄色区域下载标书。 

 

 
★点击黄色地方可进行下载标书 
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六、缴纳保证金 
下载标书页面点击【缴纳保证金】→点击【下一步】供应商获取虚拟账号后，需

以“电汇”方式向保证金虚拟账户内汇入投标保证金。 
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